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Durée:2J/14H
Tarif : intra (en vos locaux) => 1.590 €HT
Groupe : 4 max

Formateur :
Consultant expert en bureautique et informatique de gestion

Objectif :
A lissue de la formation, le stagiaire sera capable piloter I'activité commerciale d’une entreprise avec l'aide des
fonctionnalités essentielles du logiciel Sage Batigest Essentials hors options.

Choix pédagogique :
Formation ponctuée d’apports théoriques et de nombreux exercices pratiques permettant de valider et d'évaluer les
acquis.

Systéme d’évaluation :

L'évaluation des connaissances se fait de fagon continue, tout au long de la formation, et plus principalement lors de la
manipulation des différentes fonctionnalités du logiciel. En effet, dans cette partie du stage, il est demandé aux stagiaires
d’appliquer les connaissances théoriques dans des cas pratiques et concrets.

Moyens :

Le groupe limité a 4 stagiaires permet une pédagogie active et personnalisée. Méthode active basée sur des apports
théoriques et de nombreux exercices pratiques permettant de valider et d'évaluer les acquis. Application sur poste
informatique (stagiaire ou organisme de formation) individuel. Apprentissage a l'aide d'un vidéo projecteur.

Modalités :

Pré-requis :
Cette formation nécessite une bonne connaissance de I'environnement informatique et des fondamentaux de gestion
dans le secteur du batiment.

Délai de réalisation :
Deux a trois semaines en moyenne a partir de la signature du devis.

Profil stagiaire :
Chefs d’entreprise et assistants des entreprises artisanales du batiment.

Formation finangable par les OPCO : sous réserve d‘accord préalable

Fin de formation :
L'attestation de formation ainsi qu’'un manuel sont délivrés a lissue de la formation en main propre ou par courrier
électronique.

Accessibilité :

Nos formations peuvent étre accessibles aux personnes en situation de handicap. Afin de vous permettre de suivre la
formation choisie dans les meilleures conditions, nous vous remercions de nous préciser la nature de votre handicap lors
de votre inscription. Nous pourrons ainsi confirmer I'ensemble des possibilités d'accueil, et vous rediriger le cas échéant
vers nos réseaux handicap partenaires.
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Compétences visées :

€@ Etablir et suivre les documents commerciaux du devis a la facture
@ Suivre et analyser les chantiers

@ Maitriser les fonctionnalités de calcul et d’analyse

Paramétrage du logiciel :

> Création du dossier de I'entreprise
Renseignements généraux
Mentions légales obligatoires des pieéces commerciales

Saisie des taux de frais généraux et des bénéfices

vV V V V

Sauvegarde du dossier

Modification des modéles d’'impression :

> Insérer un logo, une image

> Insérer du texte et des rubriques

Bibliothéque des éléments :

> Créer, modifier, supprimer un article ou fourniture
> Créer, modifier, supprimer un ouvrage

> Intégrer une bibliotheque
>

Caractéristiques des fiches articles et ouvrages

Ventes :
> Création d'un devis
Actualisation des devis
Etude des déboursés
Prévision des devis
Relance des devis
Transfert des devis jusque facturation

Factures de situation

vV V V V V V V

Factures d'acompte
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Achats :

> Commandes fournisseur
Réception des marchandises
Retour des marchandises

Facturation des marchandises retournées
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Création d’une facture fournisseur

Gestion des stocks :

> Saisir un mouvement de stock

> Inventaire

Suivi de chantier simplifié :

> Création d’un chantier
> Saisie des consommations et main d’ceuvre

> Suivi rentabilité

Statistiques :
> Edition des statistiques clients et chantiers
> Synthése de I'activité

> Tableaux de bord

Le plus:
Suivi gratuit post formation
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